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教師端 
教師端主要是可以維護自己的授課課程。 

分為課程資訊、內容管理、評量管理三大部分，以下將會一一針對教師功能做說明。 

 

一、 課程資訊 

1. 課程資訊 

1-1. 編輯 

1-1-1 點選「課程資訊」，進入課程資訊頁面。 

1-1-2 點選右方「編輯課程資訊」鈕，進入課程資訊檢視頁面。 

 

 

1-1-3 點選「編輯」鈕，開始編輯相關課程資訊。 
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1-1-4 標示紅色*表示必需填寫的資料，填入課程簡介、課程進度表、評分標準、通過標準、先

修科目或先備能力…等資料後，按「儲存」。
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1-1-5 顯示儲存成功訊息，按「確定」即可。 
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1-2. 新增教師簡介 

1-2-1 點選「新增教師簡介」鈕。 

 

 

 

1-2-2 輸入簡介並上傳講師照片後，按「儲存」鈕。 
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1-2-3 顯示「已儲存」 
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2. 課程單元 

2-1. 新增 

2-1-1 點選「課程單元」，進入課程單元頁面。 

2-1-2 輸入要新增的單元數後，按「新增」鈕。 

 

 

2-1-3 輸入單元名稱後，按「儲存」鈕。 

 

 

2-1-4 顯示「儲存成功」訊息，按確定即可。 
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2-2. 排序 

2-2-1 使用滑鼠點選要拖曳的單元，按住滑鼠左鍵不放，上下拖拉項目至要排序的位置。  

 

 

 

2-2-2 放開滑鼠左鍵，系統會自動幫您排序。 
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2-3. 刪除 

2-3-1 點選「編輯全部」鈕。 

 

 

2-3-2 勾選要刪除的單元，按刪除鈕。 

 

 

2-3-3 顯示刪除成功。 
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3. 成員列表 

3-1. 檢視 

3-1-1 點選「成員列表」鈕，可以查看教師、助教、課程規劃師的資料。 

 
 

4. 公告管理 

4-1. 新增 

4-1-1 點選「公告管理」，進入公告管理頁面。 

4-1-2 點選「新增」鈕。 
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4-1-3 輸入公告標題、內容…等資料後，按儲存鈕。 

 
 

4-1-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 

 

 

4-1-5 注意：教師所發送的公告需經由「課程規劃師」審核通過後才會確實寄發出去，

在未審核通過前，皆會列為「未發佈公告」中。 
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二、 內容管理 

1. 課程地圖 

1-1. 檢視 

1-1-1 點選「課程地圖」，可以看到此課程的相關教材、作業、測驗、延伸資源…等資

訊。 
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2. 影音管理 

2-1. 新增 

2-1-1 點選「影音管理」，進入影音管理頁面。 

2-1-2 點選「新增」鈕。 

 
 

 

2-1-3 輸入單元、開放設定…等資料後，按儲存鈕。 
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2-1-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 

 

 

2-2. 預覽 

2-2-1 點選「預覽」。 

 

 

2-2-2 可播放影音檔案。 
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2-3. 檢視 

2-3-1 點選影音標題連結。 

 

 

2-3-2 進入檢視影音資料頁面中。 
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3. 教材管理 

3-1. 新增 

3-1-1 點選「教材管理」，進入教材管理頁面。 

3-1-2 點選「新增」鈕。 
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3-1-3 輸入單元、標題…等資料後，按儲存鈕。 

 

 

3-1-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 

 

 

3-2. 檢視 

3-2-1 點選標題連結。 
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3-2-2 可以檢視講義、參考資料的細部資訊。 

 
 

3-3. 附件 

3-3-1 點選附件連結，可以將講義、參考資料的附檔下載下來。 

 

 
 

3-4. 網址 

3-4-1 點選「參考網址」，會另開視窗至所連結的網站中。 
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3-5. 排序 

3-5-1 點選「講整順序」鈕。 

 

 

3-5-2 使用滑鼠拖曳標題，並移至要放置的順序中。 

 

 

3-5-3 系統會自動儲存您排序後的資料。 
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4. 作業測驗管理 

4-1. 新增 

4-1-1 點選「作業測驗管理」，進入作業測驗管理頁面。 

4-1-2 點選「新增」鈕。 

 



 

 25 

 

4-1-3 選擇類別、單元，並輸入主題、說明…等資料後，按儲存鈕。 
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4-1-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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4-2. 新增試題 

4-2-1 點選「新增試題」鈕。 

 

 

4-2-2 選擇題型，試題部分提供「是非題、單選題、複選題、簡答題」共四種題型選擇。 

4-2-3 填入題目、答案…等資料後，按儲存鈕。 
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4-2-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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4-2-5 題目成功新增如下。 

 

 

4-3. 預覽 

4-3-1 點選上方「預覽」。  

 

 

4-3-2 可以預覽試卷資料。 
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4-4. 作業類型說明。 

4-4-1 尚未進行作業測驗： 

 指作業繳交時間尚未開始，學生尚不會看到此份作業測驗。 

 

4-4-2 進行中作業測驗： 

 指作業繳交時間開始，此時學生已可開始繳交作業測驗了。 

 

4-4-3 已完成作業測驗： 

 指作業繳交時間已經截止，此時學生已無法再繳交作業測驗了。 

 

4-5. 檢視 

4-5-1 點選主題連結。 
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4-5-2 可檢視作業測驗詳細資料。 
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4-6. 作業測驗預覽 

4-6-1 點選「預覽」。 
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4-6-2 可以預覽作業測驗資料。 
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4-7. 結果 

4-7-1 點選「結果」。 
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4-7-2 可以看到學生答題的正確率。 
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4-8. 統計 

4-8-1 點選上方「成績分佈」鈕。 

 

4-8-2 顯示此作業測驗學生成績的統計資訊，您也可設定分數的級距。 
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5. 討論區 

5-1. 編輯討論區文字 

5-1-1 點選「討論區」，進入討論區頁面。 

5-1-2 點選上方「編輯討論區文字」。 

 

 

5-1-3 填寫完資料後，按儲存。 
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5-1-4 資料修改成功。 
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5-2. 新增主討論區 

5-2-1 點選「新增主討論區」。 

 

 

5-2-2 輸入相關資料後，按儲存。 

 

5-2-3 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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5-3. 新增子討論區 

5-3-1 點選「新增子討論區」 

 

 

5-3-2 輸入資料後，按儲存鈕。 

 

 

5-3-3 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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5-4. 調整子討論區順序 

5-4-1 點選「調整子討論區順序」。 

 

 

5-4-2 使用滑鼠點選要拖曳的單元，按住滑鼠左鍵不放，上下拖拉項目至要排序的位置。 

 
 

5-4-3 系統會自動儲存您的排序資料。 
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5-5. 發表主題 

5-5-1 點選「發表主題」。 

 



 

 45 

 

5-5-2 填寫主題、內容…等資料後，按儲存鈕。 

 
 

5-5-3 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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5-6. 討論主題 

5-6-1 點選討論主題連結。 

 

 

5-6-2 可檢視此討論主題目前的回應內容與推薦數資訊。 
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6. 問卷 

6-1. 新增 

6-1-1 點選「問卷」，進入問卷檢視頁面中。 

6-1-2 點選「新增」。 
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6-1-3 輸入主題、問卷說明…等資料後，按儲存鈕。 

 

 

6-1-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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6-2. 新增題目 

6-2-1 點選「新增題目」 

 
6-2-2 選擇題型，問卷部分提供「滿意度調查、是非題、單選題、複選題、簡答題」共

五種題型選擇。 

6-2-3 填入題目、選項…等資料後，按儲存鈕。 

 
 

6-2-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 

 



 

 50 

 

6-3. 編輯 

6-3-1 點選題目連結。 

 
6-3-2 可以編輯題目資料，修改完後按儲存即可。 

 

 

6-4. 問卷類型說明。 

6-4-1 尚未進行問卷： 

 指問卷活動時間尚未開始，學生尚不會看到此份問卷。 

 

6-4-2 進行中問卷： 

 指問卷活動時間開始，此時學生已可開始填寫問卷了。 

 

6-4-3 已完成問卷： 

 指問卷活動時間已經截止，此時學生已無法再填寫問卷了。 
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6-5. 檢視主題 

6-5-1 點選尚未進行問卷的主題連結。 

 

 

6-5-2 可以檢視問卷資訊。 

 

 

6-6. 檢視 

6-6-1 點選進行中問卷、已完成問卷的檢視連結。 
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6-6-2 可檢視學生繳交與填寫的統計資料。 
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6-7. 匯出結果 

6-7-1 點選「匯出結果」。 

 

 

6-7-2 會將學生填寫的完整資料匯出至 Excel表中。 
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7. 延伸資源管理 

7-1. 新增 

7-1-1 點選「延伸資源管理」。 

 

 

7-1-2 點選「新增」鈕。 
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7-1-3 輸入標題、說明…等資料後，按儲存鈕。 

 

 

7-1-4 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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7-2. 檢視 

7-2-1 點選標題連結。 

 

 

7-2-2 可以檢視延伸資源的細部資訊。 

 

 

7-3. 附件 

7-3-1 點選附件連結，可以下載附件檔案。 

 

 

7-4. 網址 

7-4-1 點選「參考網址」，會另開視窗至所連結的網站中。 
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8. 通知信 

8-1. 寄信 

8-1-1 點選「通知信」，進入通知信頁面中。 

 
 

8-1-2 點選「寄信」。 

 

 

8-1-3 點選「通訊錄」選擇要寄送信件的對象。 

 

 

8-1-4 輸入主旨、內容、附檔後，按確定送出鈕。 
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8-1-5 顯示 mail確認後系統就會將您的信件依設定寄送出去。 

 

 

8-1-6 目前狀態顯示為未確定，即表示信件尚未寄送出去。 
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8-2. 檢視 

8-2-1 點選主旨連結。 

 

 

8-2-2 可檢視信件內容。 
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9. 課程設定 

9-1. 課程設定 

9-1-1 點選「課程設定」，進入課程設定頁面。 

 
 

9-1-2 勾選課程結束後仍會開放的功能項目，勾選完畢後按儲存即可。 

 

 

9-1-3 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 
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三、 評量管理 

1. 成績配分管理 

1-1. 成績配分 

1-1-1 點選「成績配分管理」，進入成績配分頁面。 

 
 

1-1-2 設定各作業、測驗的配分比例，設定加總成績分數與通過分數，輸入完畢後按儲

存鈕。 
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1-1-3 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 

 

 

2. 成績管理 

2-1. 成績 

2-1-1 點選「成績管理」 

 

 

2-1-2 在成績部分，可以看到此課程學生的成績分佈狀況。 
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2-2. 分數調整 

2-2-1 課程尚未結束是不能調整成績的。 

 

 

2-2-2 當課程時間已結束，即可執行以下調整。 

2-2-3 調整完後按確定。 
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2-2-4 顯示確定調整嗎，按確定。 

 

 

2-2-5 顯示儲存成功訊息，按確定即可。 

 

 

2-2-6 調整完後，上方的成績統計圖表也會跟著異動。 
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3. 討論區成績 

3-1. 討論區成績 

3-1-1 可設定討論區文章加分部分，設定完後按儲存即可。 



 

 67 

 


